湖北文理学院美术学院试卷

质量标准和工作规范

为进一步规范试卷材料的存档，请各位任课教师按要求将试卷规范装订。考查课如果有试卷也要按考试课的要求装订。装订设备在美术学院教学办。装订时间为学期结束考试成绩登陆以后即统一装订。

试卷装订的具体要求：

使用学院统一的试卷封面，并按要求填写完整。

根据试卷的多少和厚度，可以按任课班级，也可以按自然班级进行分本装订。

试卷装订的具体内容：
A卷命题审核表。
A卷空白试卷

A卷标准答案及评分标准。

打印的成绩单（任课教师须签字）。

附复印的本门课程的学生成绩考核表。

改好的全班试卷（按学号由小到大顺序排列）。

试卷审批签、样卷、标准答案级评分标准同一课程装订一份即可，打印成绩单需和每本试卷册同步装订。

试卷装订需整齐，不漏装试卷。

在试卷按要求装订成册后将装订成册的试卷和本门课程的教学档案交到各相关系部主任处，由系部主任检查并签字后统一交教学办存档。    
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